山东科技大学文件                

山科大综字[2007]5号

关于贯彻财政部财办[2006]51号文件精神开展全校资产清查工作的通知
各部门、各单位：

　　根据财政部《关于开展全国行政事业单位资产清查工作的通知》（财办[2006]51号）、省财政厅《关于开展全省行政事业单位资产清查工作的通知》（鲁财字[2007]7号）和《山东省教育厅关于开展资产清查工作的通知》（鲁教财字[2007]2号）的文件精神，为全面规范和加强国有资产管理工作，彻底摸清学校家底，进一步提高学校资产使用效益，结合学校实际情况，对我校资产清查工作提出如下意见：

　　一、资产清查基准日和范围

　　本次资产清查的基准日按照财政部的统一要求为2006年12月31日。

　　按照财政部的要求，本次资产清查的范围为2006年12月31日以前经机构编制管理部门批准成立的、执行行政、事业单位财务和会计制度的各类行政事业单位、社会团体以及执行民间非营利组织会计制度、并同财政部门有经费缴拨关系的社会团体等单位。事业单位兴办的具有法人资格的企业，不列入此次清查范围，但须根据规定如实填报相关数据。

　　二、本次资产清查工作的内容

　　根据财政部《行政事业单位资产清查暂行办法》（财办[2006]52号）有关规定，本次资产清查的主要内容包括基本情况清理、账务清理、财产清查、完善制度等。

　　基本情况清理包括对学校的全称、学校的组织机构代码、单位户数、单位性质、隶属关系、人员编制、实有人员和人员结构的清查。

　　账务清理包括对学校各种银行账户、会计核算科目、各类库存现金、各种有价证券以及各项资金往来等基本账务进行全面核对和清理。

　　财产清查包括对单位固定资产、对外投资、资产收益等各项资产情况进行全面清理、核对,对清查出的各种资产盘盈和盘亏、报废及坏账损失等进行分类,提出相关处理建议。

　　完善制度是指财政部门、主管部门和行政事业单位,在资产清查的基础上,针对资产及财务管理等方面存在的问题,依据相关政策法规,建立健全各项管理制度。

　　三、资产清查的方法及步骤

　　本次资产清查工作分为各单位、各部门自查、学校核实汇总、填报报表、中介机构审计、上报五个环节。

　　各单位要对历年来以各种名义形成的对外投资、内部经营、资产出租、抵押担保等事项逐项排查，真实反映；全面盘点、清查资产存量，逐一核对相关账目，凡权属明确、凭证完整齐全的资产必须入账；对权属暂时难以确定或价值难以计量的资产，要向学校专项书面报告；真正做到以账对物、以物查账、见物就点、见账就查、不留死角、不打埋伏，做到账账相符、账物相符、账卡相符，存量资产要做到使用人、存放地点、资产名称准确无误；因办公室或实验室调整、资产使用人员或管理人员调整、单位合并或撤销、单位之间相互赠予或交换形成资产转移等各类资产信息状况发生变化的情况，各单位、各部门要依照《山东科技大学固定资产管理办法》进行登记和变更，需要学校审批的，各部门、各单位要向学校相关职能部门申报，经学校批准后方可实施，各部门、各单位资产管理员要及时将变更信息在固定资产管理系统登记反映。

　　各部门、各单位资产清查工作要按照上级“统一政策、统一方法、统一步骤、统一要求”的原则进行，要结合学校的本科教学水平评估工作做好本次资产清查工作，要充分认识到做好本次资产清查工作对我校本科教学水平评估工作具有积极的促进作用，各部门各、单位要高度重视，精心组织，严肃纪律。

　　本次资产清查工作分五阶段进行，2007年2月为准备实施阶段，由学校研究本次资产清查工作安排、相关要求等事宜，学校有关职能部门做好清查的前期准备工作（清查用的各类表格、账册、文件、宣传材料、领导讲话等）；2007年3月25日前为各部门、各单位组织自查阶段；2007年3月26日至2007年4月5日为学校相关职能部门完成全校资产清查资料汇总工作；2007年4月6日至2007年4月15日为中介机构审计、学校核实阶段。2007年4月16日至2007年4月20日形成数据报表、工作报告、证明材料、审计报告、上报省教育厅。

　　四、组织领导

　　本次资产清查工作时间紧、任务重，事关学校今后的财务预算，各部门、各单位要充分认识开展资产清查工作的重要意义和工作难度，做好动员，认真学习相关文件，制定适合本部门、本单位资产清查的具体实施方案，各部门、各单位要指定一名领导分管负责此项工作。对本次资产清查工作，组织得力，质量高、效果好、成绩突出的单位和个人，学校将予以表彰。

　　为做好此次资产清查工作，学校决定成立资产清产工作领导小组，负责组织、领导、协调全校资产清查工作。领导小组成员名单如下：

　　组　长：王春秋

　　副组长：张云生  王同孝  曹长春 

　　成　员：（以姓氏笔划为序）

　　　　　于淑琴  马善泉  贾常响　王胜禹  巩兴安  任相会

　　　　  刘卫国　刘先贵　刘银轩　李向东  李和滨  杨佑灵  

　　　　　陈军杰　陈学贵　陈炳志　赵凤平  徐守存　卿熙宏　

　　　　　董向阳　鲁成伟    

　　领导小组下设办公室，办公室设在资产管理处。

　　办公室主任：曹长春

　　办公室副主任：于淑琴  卿熙宏  

　　特此通知。

                                 山东科技大学

二○○七年二月五日

