通  知

各部门分管资产的负责人、资产管理员：

按照省教育、财政厅和学校资产清查领导小组的指示精神，我校即可开展全面资产清查工作。本次资产清查的清查基准日统一为2006年12月31日。清查范围为各部门管理使用的全部固定资产。具体工作步骤如下：

1. 各单位资产管理员首先将本单位的所有资产全部变动到具体存放地点；

2. 打出本单位《固定资产分户明细账》；

3. 以账对物，以物对账，对本单位资产进行全面清查核对，并补全所有资产的卡片和条形码；

4. 清查核对完成后将本单位的《固定资产分户明细账》，由部门分管资产的负责人及资产管理员签字盖章；

5. 各单位必须于4月5日将签字盖章的《固定资产分户明细账》上交资产管理处。

本次资产清查工作时间紧、任务重，望各单位领导高度重视，按照通知要求按期完成，联系电话：57069。

                          资产管理处

                        2007年2月22日

